la métropole

t cueLor o MODE D’EMPLOI RHONE GRANDLYON

DATE : 28/02/2019
INTITULE DU POSTE : COMPTABLE FOURNISSEUR (H/F)

| LE POSTE :

« Situation géographique : LYON 7

+ Date de démarrage : Dés que possible jusqu’au 30 septembre
« Type de contrat et durée : Intérim

* Durée hebdomadaire : 38 heures

» Horaires : flexibles

» Salaire indicatif : 26 300 €/an

» Statut:

LES MISSIONS :
Sous la supervision du Responsable Comptabilité Fournisseurs, il assure I'enregistrement et le paiement sous
Oracle des factures fournisseurs.

Principales Responsabilités :

- Etre garant du traitement et paiement & échéance des factures fournisseurs affectées a son portefeuille
fournisseurs.

- Enregistrement des factures d’achats avec et sans commandes,

- Envoi de « Workflow/Notifications » pour approbation des factures,

- Analyse de I'ensemble des comptes comptables dans les délais et suivant la périodicité définie,

- Contrdle du respect des obligations comptables, fiscales et douanieres et dans le cadre des
procédures en vigueur,

- Participe a la cléture mensuelle des comptes : provisions fin de mois, charges constatées d’avance,
justification de comptes.

- Gestion des réclamations des fournisseurs ou des clients internes.

LE PROFIL :
Bac+2 en Finance avec une expérience significative sur un poste similaire
Compétences :

e Maitrise Oracle et outils bureautiques
¢ Connaissance des normes auditables (dont SOA)

Aptitudes :

Bon relationnel et esprit d’équipe

Autonomie (étre capable d’effectuer des auto-contrdles)
Adaptabilité

Organisation et méthodologie

Transmettre les candidatures a : MODE D’EMPLOI RHONE
emploi@medeflyonrhone.com
Téléphone
04.78.77.07.47




